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REPUBLICA DE CHILE

MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
SECCION MUNICIPAL

Alto Hospicio, 28 de Agosto de 2012.-
DECRETO ALC. N*° 1.548/12.-

VISTOS: La Ley N° 19.943 que crea la Comuna de Alto Hospicio; Ley N® 18.695 Orgénica Constitucional de
Municipalidades; Calculo de Viaticos de la funcionaria que indica realizados por la jefa de Personal; la
ﬂ% R a que las gestiones a realizar por la funcionaria municipal en la ciudad de Santiago no incluye los

P‘ gastos dealymentacion y otros necesarios, por medio del viatico proporcional que corresponda.

DECRETO:

izasg/la comision de servicio a la funcionaria contratadas por medio de trato directo a través de Decreto
i j :ﬁ/ 1137/12 de fecha 20 de Junio de 2012, Sra. PAULA ANDREA ORTUNO MELGAR, Ingeniera,
R 312027 .485-6 Asimilado Grado 08° de E. M.S,, para asistira la ciudad de Santiago los dias 30 y 31 de
Agosto de 2012, en comisién de servicios. Lo anterior se eqpngrea dentro del Seminario taller “Presupuesto
Municipal y Control Presupuestann 2013

2.- Otérguese fondo a rendir.a la'Sra. PAULA ANDREA ORTUNO MELGAR,--.'I'a suma de $ 86.558.- (ochentay
seis mil quinientos cincuenta y ocho pesos) a titulo de viatico, seguielamgmmte detalle:

01 dias 100% 43279/ {CADAUNO,SON . §» 43279.-
02 dia 60% 25967 CADAUNO,SON . /'§ 25967-
01 dia 40% 17312 CADAUNO,SON  § 17312-

3.- Otdrgase Fondo a Rendir a los funcionarios a honorarios dona PAULA ANDREA ORTUNO MELGAR,
Ingeniera, RUT 12.027.485-6, la suma total de $50.000 (cincuenta mil pesos) para cubrir los respectivos gastos de
movilizacién.

4.- Imputese los gastos con cargo a la cuenta N° 114.03.01 del Presupuesto Municipal vigente.

Fdo. Ramén Galleguillos Castillo, Alcald /de la Comuna; José Jesus Vale ela Diaz, Secretario Municipal
Suplente.- Lo que transeribo a Ud., para su conocimiento y demés fines a qufe haya lugar. Doy Fe.-
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INFORME DE CALCULO DE VIATICC TERRITORIO NACIONAL
TRAMO DEL GRADO €° AL 10° DE LA E.M.S.

NOMBRE :
PAULA ORTURO MELGAR
RUT:
12.027.48526
ESCALAFON:
DOCENTE;AREA EDUCACION; ASIMILADO GRADO 08° DE LA E.M.S.
DESTINQ:
SANTIAGO
DESDE:
29/08/2012
HASTA:
31/08/2012
1 DIAS AL 100%.§ 43,279 CADA UNO, SON....$ 43,279
1 DIAS AL 60%..§ 25,967 CADA UNO, SON....§ 25,967
0 DIAS AL 50%..$ 21,639 CADA UNO, SON....$ 0
1 DIAS AL 40%..§ 17,312 CADA UNO, SON....$ 17,312
N° DE DIAS: SUB-TOTAL
[ 86,558
[[100% DEL VALOR DEL VIATICO A PAGAR.............. 5 86,558

IQUIQUE, 23-Ago-12

HABILITADO



B\ Municipalidad de

WAIto Hospicio

Secretaria Comunal de Planificacién
MEMORANDUM N° _1.146 /2012
Ref. : Solicita lo que indica.

Alto Hospicio, 20 de Agosto de 2012

DE :CESAR VILLANUEVA VEGA
DIRECTOR DE PLANIFICACION COMUNAL
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

A : FRANCISCO LIZANA CATALAN
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

Junto con saludar, informo a Ud. que la Srta. Paula Andrea Ortuno Melgar se encuentra
autorizada para asistir al Seminario Taller "Presupuesto Municipal y Control Presupuestario
2013" a realizarse en la ciudad de Santiago los dias 30 y 31 de Agosto del 2012.

Por lo anterior, me permito solicitar a UD. tramitar pasajes, viatico e inscripcion y pago del
correspondiente seminario taller.

Atentamente,

cwi/ F&W pom
Distribucion:
- Destinatario
- Archivo
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: 2\ Municipalidad de

F W Alto Hospicio

Secretaria Comunal de Planificacidn
MEMORANDUM N° _1.134 /2012
Ref. : Lo que indica.

Alto Hospicio, 16 de Agosto de 2012

DE : CESAR VILLANUEVA VEGA
DIRECTOR DE PLANIFICACION COMUNAL
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

A : RAMON GALLEGUILLOS CASTILLO
ALCALDE
MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO

Junto con saludar, y mediante , solicito VB para la asistencia de Paula Andrea Ortuio
Melgar, profesional de propuestas y presupuesto, para que asista al Seminario Taller "Presupuesto
Municipal y Control Presupuestario 2013", que se realizara en la ciudad de Santiago los dias 30 y
3| de Agosto del 2012.

Se adjunta programa y formulario de inscripcion.

Atentamente,

Cwi P%’pom et
Distribucfon:

- Destinatario
- Archivo

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION - MUNICIPALIDAD DE ALTO HOSPICIO
Los Alamos N° 3101 — Fono (57) 523013 - Fono Fax (57) 523028 - www.maho.cl
Comuna de Alto Hospicio - Region de Tarapaca
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INSTITUTO DESARROLLO ¥ CAPACITACION

ID& CAP

PRESENTA EL SEMINARIO TALLER

Dirigido a todos aquellos que tienen responsabilidad sobre la Formulacion y Fiscalizacion del Presupuesto Municipal.
Alcaldes, Concejales, directivos y funcionarios de la Unidad de Secplan, Finanzas, Administracion Municipal, Control, Se invita
también a la Unidad de Asesorfa Juridica y otras unidades de apoyo a esta gestion.

8:30 horas. Acreditacion y entrega de Materiales.
9:30 horas. Inicio del Seminario.

. PRESUPUESTO MUNICIPAL: ASPECTOS CONCEPTUALES. NORMATIVA LEGAL Y TECNICA. REGULACIONES
PRESUPUESTARIAS Y CONTABLES DEL PRESUPUESTO. ETAPAS PRESUPUESTARIAS. TECNICAS PRESUPUESTARIAS.

11:00 a 11:30 horas. Intermedio para un café.

Il. ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL: APLICACION DEL CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO. ESTRUCTURA
PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS A NIVEL DE ITEM. EXCEPCIONES. CONSIDERACIONES ESPECIALES CON
ALGUNAS CUENTAS, LIMITACIONES, EXCEPCIONES. CLASIFICACION PRESUPUESTARIA POR PROGRAMAS DE
GASTOS. APLICACIONES.

13:30 @ 15:00 horas. Almuerzo.
iil. PREPARACION DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL: FORMULACION DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL Y DE LOS SERVICIOS
TRASPASADOS. MODELOS DE NORMATIVA COMPLEMENTARIA PARA SU EJECUCION Y CONTROL, PROGRAMA DE

MEJORAMIENTO DE LA GESTION O INCENTIVOS DEL PERSONAL MUNICIPAL, PLAN ANUAL MUNICIPAL Y PLAN DE
INVERSIONES.

17:30 horas. Fin de la jornada.

8:30 horas. Acreditacion.
9:30 horas. Inicio del Seminario.

Iv. CONTROL Y RESPALDO FINANCIERO P EST NICIPAL: SISTEMA DE CONTROL MUNICIPAL. CONTROL
INTERNO AL PRESUPUESTO MUNICIPAL. RESPALDO FINANCIERO A LAS ESTIMACIONES DE INGRESOS Y SU RELACION
DE PROYECCION CON LOS GASTOS, ANALISIS DE LOS BALANCES PRESUPUESTARIOS. SITUACIONES DE DEFICIT Y SU
TRATAMIENTO PRESUPUESTARIO. CONTROL Y ACCIONES A SITUACIONES DEFICITARIAS.

11:00 a 11:30 horas. Intermedio para un café.

V. RESPONSABILIDAD DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES: ANALISIS DE LOS PRINCIPALES ASPECTOS QUE INVOLUCRA
LA LABOR DE LOS ALCALDES Y DE LOS CONCEJALES EN LA FORMULACION, APROBACION, SEGUIMIENTO Y
FISCALIZACION DEL PRESUPUESTO. RESPONSABILIDADES DE ALCALDE Y CONCEJALES.

13:30 horas. Fin del Seminario y entrega de Certificados de Participacidn.

GUSTAVO ARCAYA PIZARRO. Contador Auditor. Magister en Gerencia y Politicas Publicas. Acreditado en el Sistema de Gestion de Calidad de
Instituto Desarrolio y Capacitacion. Fue Profesor en Universidades de Valparaiso y Playa Ancha en materias de gestion publica y municipal. Con
amplia experiencia como directivo y asesor en malerias de gestion municipal.

$250.000 (Pago con Orden de Compra a 30 dias)

$230.000 (Pago contado hasta el dia del Seminario)

$200.000 SOLO S! ENVIA FICHA ANTES DEL 22 DE AGOSTO Y PAGO | jmpoRTanTsl
CONTADO DiA DEL SEMINARIO O DEPOSITAR EN CUENTA | €S DESUMAIMPORTANCIA QUE ENVIE SU FORMULARIO DE INSCRIPCION ANTES DEL 16

CORRIENTE 5614066 DEL BANCO ESTADO. ﬁlss‘rrru‘r?n;:?u wm:tmm uasgmlo, $1 A LA FECHA NO CUENTA CON 15
PERSONAS MINIMO.
n PRE- RE2 E-20 26-06-2012

ANULACIONES:
POR ESCRITO 72 HORAS ANTES DE COMENZAR EL SEMINARIO DE LO CONTRARIO DEBERA
CANCELAR LA TOTALIDAD DE LA INSCRIPCION.




INSTITUTO DESARROLLO Y CAPACITACION

I‘J I m@ CAP ~ SEMINARIO

FORMULARIO DE INSCRIPCION
ENVIAR AL FAX 56(2)2464828 — INFORMACIONES 56(2)3334073-3334080 o
Celulares Claro 86108889 Entel: 66047159 Movistar: 62925770

ORTUNO MELGAR PAULA ANDREA
APELLIDOS NOMBRES
12.027.485-6 portuno@mabho.cl
RUT MAIL
Secretaria Comunal de Planificacion Profesional Propuestas y Presupuestos
DEPARTAMENTO CARGO
632 83 156 057-583056
CELULAR TELEFONO FAX

Municipalidad de Alto Hospicio

RAZON SOCIAL
69.265.100-6 Corporacién de Derecho Publico
RUT DEL MUNICIPIO GIRO
Los Alamos N°3101- Alto Hospicio Regién de Tarapaca
DIRECCION REGION
— . e FAX
FECHA DE AUTORIZACION

PAGO CON ORDEN DE COMPRA A
$250.000 it A
230.000 PAGO ANTICIPADO O EL MISMO
$ B DIA DEL SEMINARIO

SOLO SI ENVIA FICHA ANTES DEL
$200.000 22 DE AGOSTO Y PAGO CONTADO.

A NOMBRE DE : INSTITUTO DESARROLLO Y CAPACITACION LIMITADA.
EMITIR CHEQUES A 1 INSTITUTO DESARROLLO Y CAPACITACION LIMITADA.
RUT : 76.499.000-5
DIRECCION : AUGUSTO LEGUIA SUR 79 OFICINA 602. LAS CONDES.
ANULACIONES : POR ESCRITO 72 HORAS ANTES DE COMENZAR EL SEMINARIO. DE LO CONTRARIO DEBERA PAGAR LA
TOTALIDAD DE LA INSCRIPCION. INSTITUTO DESARROLLO Y CAPACITACION SE RESERVA EL DERECHO
DE NO IMPARTIR EL CURSO CON MENQS DE 20 PERSONAS INSCRITAS.
USO INTERNO
FAC: CARTAC: [] pieL: [] crD: [J ust: [J Bas: [1  wmar: [ ]
1-07-2012
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g':'\:':;r;:".:--; en Tel: (562) 333 4073 Fax: (562) 246 4828
Vil erencia@desa acion.com - www.desarrolloycapacitacion.com




Lorena Segovia

De:
Enviado el:
Para:

cC:
Asunto:

Lorena:

Silvana Videla [svidela@maho.cl]
Jueves, 23 de Agosto de 2012 09:19
Isegovia@maho.cl; 'Ruben Rivera'
flizana@mabho.cl

Viaje de Paula Orturio

Estos son los horarios y fecha del viaje de Paula Ortufio a Santiago:

Ida: 29/08  20:10 hrs. - 23:30 hrs.
Retorno: 31/08  17:05 hrs. - 19:30 hrs.

Silvana



